UBND PACKHU CO TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON CO TO DPjc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 66/KH-MNCT C6 T6, ngay 26 thang 8 nam 2025
KE HOACH

QUAN LY, SU DUNG, BAO QUAN CO SO VAT CHAT NHA TRUONG
NAM HOQC 2025 - 2026

Can cur vao nhiém vu nam hoc 2025 - 2026;

Can cu tinh hinh co s& vat chat hién tai cia Truong Mam non Cb6 To;

Nham to chire ¢b hiéu qua cong tadc quan 1y, sir dung tai san, thiét bi, do
dung, d6 choi ¢ trong nha truong gop phan ho trg viéc doi méi phuong phap day
hoc, nang cao chét luong gido duc, thuc hién muc ti€u Pho cap GDMNTNT,
PCGD - XMC.

Truong Mam non C6 T6 xay dung ké hoach quan 1y, sir dung, bao quan co
s& vat chat nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

- Trudng nhan dugc sy quan tAm cua ldnh dao cac cip trong viée xay dung
co s& vat chat nha trudng theo hudng kién ¢ hoa va chuin hoa truong 16p.

- Sur hd trg nhiét tinh cta chinh quyén dia phuong trong viéc tim ngudn luc
dé phat trién truong 16p.

- Su quan tdm cua x4 hdi trong cong tac giao duc thong qua sy phdi hop
chat ch€ gitra H01 cha me¢ hoc sinh va nha trudong.

- Nam hoc 2025-2026, toan truong c6 10 nhom 16p (03 nhom nhom tré va
7 16p miu gido) vai tong s6 224 hoc sinh; 01 phong GDTC-NT.

- Tai san, thiét bi, d6 dung, dd choi duoc trang cép mot phén, con han ché,
chua d4p ung hét nhu cau cua cac khdi 16p.

1. Thuén lgi

- Thiét bi, d6 dung, dd choi dam bao tiéu chuan k¥ thuat an toan, dugc phan
loai theo ding quy dinh d6 tudi.

- Thiét bi, @ dung, d6 choi cta cac 16p c6 ta, ké, hop dung riéng & cac goc
choi, sdp xép tuong d6i khoa hoc d& tim.

- C6 hd so theo ddi day du, ghi chép rd rang (s6 tai san nha trudng, sb tai
san cac 16p, cac bd phan).
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- Can bo, gido vién, nhan vién nha trudng nhiét tinh, c6 tinh than trach
nhi¢m trong cong tdc quan ly va st dung tai san, thiét bi, do dung, dd choi cua
truong 16p.

- Pa sb gido vién cac 16p MG 4 va 5 tudi di duoc tham gia cac 16p tap huin
vé sir dung do dung, do choi, thiét bi thong minh.

- Viéc mua sim, stra chita va bao dudng cac thiét bi, dd dung, dd choi
thudng xuyén, kip thoi dap tng tot hoat dong day va hoc cua nha trudng.

2. Khé khan

- Nha truong khong c6 phong riéng dé trung bay cac loai dd dung, db choi
tu tao.

- Bép an chua du dién tich nén con khé khan cho viée sip xép, bd tri dd
dung.

- Céc 16p hoc khong c6 phong hoc, phong ngu riéng biét nén viéc trang tri
sap xép d6 dung, d6 choi chua that khoa hoc.

- Mot s6 bo thiét bi, 6 dung, d6 choi thong minh c6 qua nhiéu chi tiét nho
nén kho khin cho cong tac bao quan. Mot s6 thiét bj d6 dung d6 choi dugc cap da
lau nén cti hong.

- M6t bo phan gido vién con thiéu tich cuc trong viéc st dung thiét bi, ngai
st dung thiét bi day hoc, chua tich cuc tim hiéu hét tinh nang cua thiét bi hién co.

- Mot sb gido vién 16p 4 - 5 tudi cia nha truong duge cir di tham gia cac 16p
tap huan vé sir dung do dung, d6 choi, thiét bi thong minh tuy nhién dén thoi diém
hién tai d4 luan chuyén sang truong khac, do d6 phan nao anh huéng dén cong tac
str dung d6 dung, d6 choi tai cac 1op 4 - 5 tudi.

II. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

1.1. Muc tiéu chung

- Tang cuong su quan 1y nham dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, stra chita bd sung tai san kip thoi phuc vu céng tac chim soc
- gido duc, tranh thit thoat, lang phi tai san cua nha trudng.

- Viéc quan 1y, st dung thiét bi, d6 dung, dd choi hiéu qua s& gop phan thuc
hién d6i méi phuong phap day hoc, nang cao chat luong cham soc - gido duc cia
nha truong.

1.2. Muc tiéu cu thé

- Quan triét va nang cao y thirc cho toan thé can bo, giao vién, nhan vién
trong to voi cong tac quan 1y va sir dung tai san, thiét bi, do dung, do choi; phuc
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vu hi¢u qua cho cong tdc chuyén mon cham soc - gido duc tré trong nam hoc 2025-
2026.

- Str dung tai san, thiét bi, dd dung, dd choi nang cao chét lugng gido duc,
day manh viéc d6i méi phuong phéap day hoc theo hudng phét trién nang luc cua
tré, nang cao chét lugng gido duc toan di¢n.

- Viéc quan 1y, str dung, bdo quan co s¢ vat chit hiéu qua 1a ti€u chi danh
gi4 thi dua cua tat ca can bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng.

2. Yéu céu

- Gido vién c6 trach nhiém quan 1y va sir dung cac thiét bi, d6 dung, do choi
da duoc trang bi tai nhom 16p. Tuyét doi khong dé tinh trang co thiét bi, d6 dung,
d6 choi nhung khong str dung khi 1én 16p hang ngay.

- Céc 16p phai sap xép thiét bi, 6 dung, dd choi gon gang, thuan tién cho
viéc str dung. Thuong xuyén vé sinh 16p hoc, tu gia dé dd dung, d choi sach sé.

- Pé xuét va tham muu vé6i 1anh dao nha trudng thanh 1y cac thiét bi, do
dung, db choi khong con gia tri sir dung, stra chita kip thoi cac thiét bi, dd dung,
d6 choi hu hong.

III. NHIEM VU TRONG TAM

1. Cong tac giao duc nhan thire

- Quan tri¢t hinh thanh trong can bg, giao vién, nhan vién y thirc va thoéi
quen bao quan tai san, co sd vat chat nha trudng; sir dung can than, ding muc dich
va co hi¢u qua; khai thac sir dung hop 1y tai san, dién - nudce ciia nha truong.

- Mdi can bo, gido vién, nhan vién can phat huy hét tac dung cta thiét bi,
d6 dung, 46 choi nham mang lai hiéu qua cao trong mdi hoat dong; Giao vién phai
tur lam thém d6 dung, dd choi phuc vu day hoc va cac hoat dong khac & nhém 16p.

- Tuyén truyén can b, gido vién, nhan vién nhan thirc dung tam quan trong
va tinh can thiét cua tai san, thiét bi, do dung, do6 choi, tir d6 ning cao ¥ thic st
dung va ¢ trach nhiém quan 1y, stra chita kip thoi nhiing tai san, thiét bi, d6 dung,
d6 choi hu hong nhe trong qua trinh sir dung.

2. Cong tac tiép nhin tai san, thiét bi, dd dung, do choi

- Can clr vao sb luong, khoi luong tai san, thiét bi, dd dung, dd choi duoc
nhan; dbi chiéu véi bién ban giao nhan dé kiém dém sé luong, chung loai, kiém
tra tiéu chudn k¥ thuat, xuat xt hang héa, quy cach va tinh ning st dung cta toan
bo tai san, thiét bi, o dung, d6 choi dugc nhan.

- Pé nghi don vi cung cép lép dat, huéng dan st dung mot s6 thiét bi, dd
dung phirc tap, st dung thir dé kiém tra tiéu chuan k¥ thuat, tinh ning cua thiét bi,
dd dung.
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- Ky va dong diu bién ban giao nhan khi da kiém dém dung, du thiét bi, d6
dung; gitr lai gidy bao hanh san pham, 01 bién ban giao nhan, ghi lai dia chi lién
hé.

- Sau khi tiép nhan, can b phu trach CSVC, ké toan s& cap nhat cac thiét
bi, d0 dung vao sb theo ddi tai san clia nha truong.

- Ban giao thiét bi, dd dung, dd choi cho cac nhom 16p, cac bo phan dé gido
vién, nhan vién c6 trach nhi¢m theo doi, quan ly, st dung thuong xuyén; Pinh ki
3 1an/nam hoc t6 chirc kiém ké va c6 dé xuét thanh 1y; dua ra hudng stra chira, xin
cap phat, tu trang bi thém.

3. Phén loai tai san, thiét bi, d6 dung, d6 choi

3.1. Tai sdn cé dinh

- C6 su sap xép hop 1y cac phong 1am viéce, phong hoc... dam bao cho cac
bo phan, doan thé, can bo, gido vién, nhan vién lam vi¢c theo yéu cau nhiém vu
duoc giao.

- Phan c6ng trach nhiém rd rang cho tung thanh vién st dung, trong qua
trinh str dung kip thoi phat hién va bao céo kip thoi khi ¢ hu hong nho dé c6 khac
phuc stra chira.

3.2. Tai san khéng co dinh

Céac may moc, thiét bi phuc vu cho cac phong lam viéc, cac may moc phuc
vu cho hé théng PCCC, dién, nudc, tu, ké... Giao trach nhiém cho nhan vién bao
V€, nguoi st dung truc tiép tai cac phong, cac bd phan lam vi¢c sir dung va co
trach nhiém quan 1y.

3.3. Thiét bi, dé diing, dé choi

3.3.1. Phdn logi thiét bi, d6 dimg, dé choi

- P6 dung d choi, trang thiét bi phu hop véi timg do tudi tré va theo quy
dinh Thong tu sb 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cia B6 GD&DPT vé viée
ban hanh Danh muc d6 dung, do choi, thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho GDMN;;
Thong tu s6 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 ctua Bo6 GD&PT vé viée sira
d6i, bd sung mot sb thiét bi quy dinh tai Danh muc d6 dung, d6 choi, thiét bi day
hoc tdi thiéu dung cho GDMN theo Théong tu 02/2010/TT-BGDDT ngay
11/2/2010.

- D6 dung phuc vu sinh hoat hang ngay cua tré khong nim trong danh muc
ctia Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cia B6 GD&DPT vé viée
ban hanh Danh muc d6 dung, do choi, thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho GDMN;;
Thong tu s6 34/2013/TT-BGDDT ngay 17/9/2013 caa Bo GD&DPT vé viée sira
d6i, bd sung mot sd thiét bi quy dinh tai Danh muc d6 dung, dd choi, thiét bi day
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hoc tdi thiéu dung cho GDMN theo Thong tu 02/2010/TT-BGDDT ngay
11/2/2010.

- D6 dung db choi, thiét bi dung chung.

3.3.2. T6 chitc sir dung

- Ban giao thiét bi, & dung, d6 choi cho timg nhom 16p dé gido vién 16p co
trach nhiém quan 1y, st dung thuong xuyén; Hang nam co kiém ké thiét bi, do
dung, 46 choi nhom 16p dé 1am cin ctr xay dung ké hoach stra chita, mua sam b
sung co so vat chat.

- Nhirng thiét bi dung chung dugc sap xép ngin nap tai noi quy dinh cua
nha truong va cho muon khi gido vién 16p c6 nhu cau st dung; ¢6 sb sach theo ddi
tinh trang thiét bi khi muon, khi tra cua nguoi st dung.

- B6i véi cac thiét bi 1a phén mém giao truc tiép cho céan bg, nhan vién phu
trach, quan 1y, sir dung; thuong xuyén gido vién cac 16p huéng dan cho tré thuc
hién.

- Kiém tra thuong xuyén viéc sir dung thiét bi, d6 dung, dd choi trén 16p cua
gido vién qua viéc du gio, tham 16p. Pinh ki 3 1an/nam hoc t6 chire kiém ké va c6
dé xuat thanh 1y; dua ra huéng stra chira, xin cdp phat, tu trang bi thém.

- Gido vién phai thuong xuyén sir dung thiét bi, d6 dung, d6 choi dé nang
cao chat lugng va hiéu qua gio day, thu hit sy tham gia cta tré.

3.4. Doi vdi thiét bi do choi vin dong thong minh ciia khoi MG 5-6T va
thiét bi dé diing, do choi déi méi phwong phdp day hoc khoi MG 4-5T

3.4.1. Cong tac su dung

- Gi4o vién phu trach 16p truc tiép hudng dan cho tré dugc thuc hanh, trai
nghiém, choi véi thiét b trong bo thiét bi, dd dung, dd choi van dong thong minh
trong cac hoat dong hang ngay cua tré nhu: Gio don, tra tré; Hoat dong hoc; Hoat
dong choi...

- Khai thac str dung thiét bi mot cach khoa hoc, sang tao dé phat huy tbi da
hiéu qua, tinh nang sir dung cta do dung.

- Bam bao an toan trong qua trinh tré hoat dong: Khoi goi sy hing thu, tich
cuc sang tao cua tre.

3.4.2. Cong tac bao quan

- Vo s0 tai san cua trudng, 16p.

- Tryc tiép hudng dan, bao quan, kiém dém sau khi tré choi.

- D6i v6i nhitng thiét bi dién ti: gido vién kiém tra ngudn dién trude khi st
dung. Sau khi sir dung phai rat phich cam ra khoi 6 dién; Kiém tra luu luong pin
(pin may tinh, Pin ctia b Robot sang tao cho tré em) dé sac pin kip thoi khong dé
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can kié¢t pin. Pac biét luu y khong sac pin khi tré dang hoat dong vdi cac thiét bi
dién tu.

- Sap xép thiét bi, dd dung, do choi trong 16p gon gang, khoa hoc, phi hop
v6i diéu kién va khong gian 16p hoc, thudn tién cho ¢ va tré trong qua trinh cb
huéng dan tré sir dung, tré choi.

- V6i nhirg dd choi c6 kich thude nho, gido vién sir dung cac hdp c6 nip
day dé bao quan. Trong qua trinh tré choi gido vién luu ¥ quan 1y, nhic nhd tré
choi va bao quan d6 choi can than, 14y cat dang noi, ding chd quy dinh cua 16p.

3.5. Do choi ngodi troi

3.5.1. Cong tac su dung

- Hang ngay gido vién t chiic cac hoat dong ngoai troi to chirc cho tré hoat
dong kham pha cac d6 choi dam bao an toan hiéu qua

- B6 tri dé cac do choi phu hop thuan tién cho tré trong khi choi

3.5.2. Cong tac bao quan

- Ban giao tai san 1a d6 choi ngoai troi cho nhan vién bao vé quan 1y

- Vo s0 tai san truong.

- Giao cho bao vé thuong xuyén kiém tra phat hién do choi khong an toan
kip thoi stra chira.

3.6. Tai san, d6 ding phuc vu bdn tri

- Giao cho bd phan bép an phu trach quan 1y, bao quan, sir dung. Hang nim
c6 kiém ké tai san phuc vu ban tra dé 1am can cr xay dung ké hoach trang sim b
sung co s& vat chat, trang thiét bi méi.

- Cac d6 dung phuc vu ban tri dugc sap xép gon gang, ngin nip tai ting
bép dn cua nha truong, hang ngay duoc vé sinh sach s& trude va sau khi sir dung.

4. Cong tac quan ly

- Quan 1y tbt thiét bi, d6 dung, dd choi hién ¢ cia trudng/16p.

- T6 chirc kiém tra, nhic nhd viéc quan 1y, str dung dén moi thanh vién trong
nha truong.

- Giao trach nhiém cho nhan vién bao v¢, nguoi phu trach cac phong ban va
gido vién phu trach tirng phong - 16p c6 trach nhiém trong quan ly, sir dung hang
ngay.

- Nhiing tai san, thiét bi dung chung nhu thiét bi, d6 choi ngoai trdi... giao
trach nhiém cho nhan vién bao vé thuong xuyén kiém tra, phong chong thét thoat.

- Thuc hién tét viéc cap nhat ho so s6 sach theo doi tai san, cong cu dung
cu hang nam co kiém ké theo tirg mdc thoi gian quy dinh. Gidi thiéu thiét bi, do
dung maéi duoc cép phat, tu trang bi thém dé giao vién tién st dung.
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- Khong hit thude trong truong hoc, phong 1am viée va tat hét thiét bi dién
khi ra vé&, khoéa cira can than.

5. Phat trién tai san, thiét bj, dd dung, dd choi

- Bao c4o cap trén xin trang bi voi nhiing tai san, thiét bi, d6 ding mua sim
tap trung.

- Thyuc hién xa hoi hoa gido duc: Van dong cha me¢ hoc sinh, manh thuong
quan hd tro kinh phi dé trang bi nhiing tai san, d6 ding, d6 choi cho tré hoic nhiing
thiét bi can thiét khac.

- Phat dong phong trao thi dua 1am d6 dung dd choi theo khéi 16p va khuyén
khich mdi c4 nhan tu 1am thém thiét bi, d6 dung dé phuc vu giang day.

IV. KE HOACH THU'C HIEN

1. Lanh dao trudong

- Hi¢u trudong chi dao cong tac quan ly, sir dung tai san, thiét bi, dd dung,
dd choi ngay tir du nam hoc.

- Chi dao céc to chuyén mon, gido vién cac 16p xay dung ké hoach bao quan
va str dung hiéu qua thiét bi, d6 dung, d6 choi ngay tir du nam hoc.

- Pon ddc thuong xuyén, kiém tra dinh ki hodc dot xuét cong tac sur dung
thiét bi, 6 dung, 6 choi. Hang thang c6 danh gia viéc quan 1y, str dung tai san,
thiét bi, d6 dung, dd choi; kip thoi chinh dén viéc quan 1y, sir dung tai san, thiét
bi, dd dung, dd choi cua gido vién, cac bod phan.

- Xay dung ké hoach kiém ké tai san, co s& vat chét cac 16p hoc, cac bd
phan; thanh ly céc tai san, co s¢ vat chat hét hiéu qua st dung; Lén ké hoach stra
chita, mua sam b6 sung.

- Phat dong phong trao thi dua trang tri 16p hoc cho tat ca gio vién trong
truong tich cuc hudng tng, c¢6 ké hoach trung bay, cham thi, trao giai.

2. Can b phu trach cong tac CSVC

- Tham muu xay dung ké hoach quan ly, str dung, bdo quan co s¢ vat chat
cua nha truong nam hoc 2025 - 2026.

- Thong ké danh muc thiét bi, d6 dung, d6 choi theo thong tu quy dinh cta
ting 16p theo do tudi.

- C6 du hd so s6 sach theo doi tai san, thiét bi, dd dung, db choi.

- Tham muu Hiéu truong stra chita, mua sdm bo sung thiét bi, d6 dung, do
choi theo quy dinh.

- Xay dung lich va thuc hién kiém ke tai san, co s vat chat toan truong theo
dinh ki 3 1an/ndm (Lan 1: ¢au nim hoc — thang 8/2025; Lan 2: gitta nam hoc -
thang 1/2026 va lan 3: cubi nim hoc - thang 5/2026).



3. Cac doan thé

- Phoi hop v&i bd phan co so vat chét viéc quan ly va st dung tai san, thiét
bi, dd dung, dd choi can thiét trong cac hoat dong ctia Poan Thanh nién.

- Poan thanh nién dong vién cac doan vién sir dung, bao quan tdt tai san,
thiét bi, d6 dung cua truong/l16p; Gilr gin v€ sinh moi truong, 16p hoc tao moi
truong an toan - than thién - xanh - sach - dep, gan giii véi thién nhién.

4. T6 chuyén mén

- Xay dung ké hoach quan ly, str dung thiét bi, d6 dung, dd choi cua to duogc
giao quan ly:

+ Thyc hién phan lich hoat dong theo ngay, tuan, thang tai cac phong chirc
nang chung cho cac khéi 16p.

+ Lap so6 theo ddi tai san.

- Thong ké thiét bi, do dung, d6 choi theo thong tu quy dinh ting do tudi,
chi dao gido vién ghi chép vao sb tai san nhom 16p.

- Thudng xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién trong t6 thuc hién tot viéc
str dung d6 dung, d6 choi co hiéu qua (Tranh day chay).

- Phéi hop cung lanh dao nha trudng kiém ké tai san, thanh 1y tai san khong
con kha ning st dung, tir d6 xay dung ké hoach mua sam b6 sung.

5. Gido vién

- Xay dung ké hoach quan 1y, str dung, bao quan co so vat chat cua 16p va
thuc hién nghiém tac theo ké hoach.

- Tiép nhan, bao quan, sap xép thiét bi, d6 dung, d6 choi vao cac gia, ti1; st
dung hiéu qua thiét bi, d6 dung d6 choi; hang ngay vé sinh lau chui sach s&.

- Ghi chép day du thiét bi, 6 dung, do choi vao sb tai san cta 1p; cing
lanh dao nha truong kiém ké tai san ciia 16p thong ké tai san khong con kha ning
su dung thanh ly.

- Tham muu 13nh dao nha trudng mua sam bd sung thiét bi, 46 dung, d6
choi theo ding quy dinh cta thong tu.

- Tham gia tich cuc cac phong trao, hoi thi trang tri 16p va nhiét tinh, sang
tao lam do dung, dd choi tu tao bd sung vao cac goc choi.

V. HO SO SO SACH

- Ké hoach quan 1y, str dung, bao quan co sd vat chat

- S6 danh muc tai san, thiét bi, o dung, d6 choi theo thong tu quy dinh cia
tung nhoém 16p; danh muyc tai san, thiét bi cua tung bo phan.

- S6 theo ddi tai san, co s& vat chat (so chung toan truong, s6 cua timg nhoém
16p, b6 phén)
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- C4c bién ban ban giao, kiém ké tai san theo dot, theo ky...
VI. LICH HOAT PONG

Thoi gian

Cong viéc trong tam

Nguoi thuce hién

Thang 8

- Chuén bi co s& vt chét phuc vu ndm hoc méi:
stta chita, mua sim bd sung cac thiét bi, dd
dung phuc vu ban tra, do dung sinh hoat, do
dung phuc vu hoc tap cua tré

- Kiérp tra, stra cI{ﬁfa, bao dudng, lép dat lai cac
hé thqéng bang bicu, dién, den, q}lat... ‘

- Kiém ké, ban giao tai san, thiét bi, do dung,
dd choi cho cac 16p, cac phong ban...

Lanh dao truong
TTCM, GV, NV

Théang 9

- Chi dao cac 16p, cac bo phan tong vé sinh
trong va ngoai truong, 16p sach s€; tao moi
truong, chuan bi cho ngay khai giang.

- Xay d,L,rng ké: hoach q}lén Iy va str dung tai
san, thiét bi, d(? dung, d6 choi cua nha truong.
- Chi dao cé’c to chuyén mon, gido vién cég 16p
xe}y dung k§ hoach quénw 1y va str dung thiét bi,
do dﬁng, do chgi. Cu thé ‘h(')a viéc su dgng cac
loai thiét bi, d6 dung, do6 choi vao ké hoach
cham sc:)c, gido duc hang ngay. Dac biét’ chu
trong dén V‘iéC quan ly va st dung cac thiét 131,
do dung, vd() choi tp()ng minh cua cac 16p mau
giéov4 tuoi va 5 tl}éi. o , ‘

- Kiém tra viéc bo tri sdp x&p thiét bi, d6 dung,
dd choi & céac 16p.

- Tiép tuc ra soat bo sung cac loai thiét bi, dd
dung, d6 choi theo quy dinh con thiéu.

- Trao d6i huéng din cach st dung cac loai
thiét bi, do dung, d6 choi dugc cap phat. (Pic
biét cac loai thiét bi, d6 dung, dd choi thong
minh cia tré 4-5 tudi va tré 5-6 tudi).

Lanh dao truong
TTCM, GV, NV
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Thang 10

- Kiém tra, ra soat viéc quan 1y va st dung tai
san, thiét bi, do dung, dd choi cta cac 16p, cac
b0 phan.

- Chi dao cac 10p vé sinh, bé tri, sdp xép cac
thiét bi, d6 dung, dd choi dam bao an toan cho
tre.

- Chi dao cac 16p trong bd sung va cham soc
cay xanh ¢ cac goc thién nhién.

- Phét‘dcf)ng phqng trao to chl’xqc cho tré cung co
lam do6 dung, do qhoi tu tao dé phuc vu cho hoi
thi trang tri 16p cap truong.

Lanh dao truong
TTCM, GV

Théang 11

- Kiém tra, ra soat viéc quan 1y va st dung tai
san, thiét bi, d6 dung, d6 choi cta cac 19p, cac
bd phan.

- Theo d&i viéc giao nhan va quan 1y thiét bi,
d6 dung, so sach...

- Chi dao 16ng ghép gido duc tré ¥ thirc giir gin
d6 dung, do choi cta 16p.

- Tiép tuc chi giao 16ng ghép ndi dung str dung
c;’tc thiét bi, d6 dung, d6 choi thong minh vao
to ghirc cé{c hoat d(f)pg; tang cuong su dung cac
thiét bi d6 dung do choi thong minh vao céac
hoat dong ngoai troi.

Lanh dao truong
TTCM, GV

Thang 12

- Chi dao cac 16p thuc hién cong tac v¢ sinh an
toan cua cac do dung, do choi trong 16p, khu
vuc lan can, cau thang.

- Kiém tra vé sinh an toan cua cac do dung dd
choi, thiét bi van dong ngoai troi.

- Kiém tra viéc s dung cac loai thiét bi, dd
dung, d6 choi cta cac 16p. Panh gia hiéu qua
st dung céc loai dd dung, do choi théng qua
viéc xay dung ké hoach cham séc gido duc va
viéc td chire cac hoat dong cho tré.

Lanh dao truong
GV, NV
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Thang 1

- Ra soat bd sung va sira chita nhitng thiét bi,
d6 dung thiéu, hong.

- Chi dao cac bg phan sép Xép, téng v€ sinh
cac khu vuc trong va ngoai 16p, khu vuc bép
an, cac phong ban.

- Kiém tra viéc quan 1y va st dung thiét bi, dd
dung, d6 choi cta cac 16p, cac bd phan.

Lanh dao truong
GV, NV

Thang 2

- Chi dao cac 16p, cac by phan niém phong
phong hoc trude khi nghi Tét.

- Theo doi viéc quan ly va st dung thiét bi, dd
ding cua gido vién, nhan vién, bép an.

- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong
nha truong, stra chira tai san hu hong, dam bao
cho viéc t chirc cac hoat dong cham soc, nudi
dudng va gido duc tré.

- Chi dao tong vé sinh trudng 16p, chim soc va
trong cay xanh.

- Phan cong truc ban, gilt gin, bao quan tai san
nha truong trong thoi gian nghi Tét.

Lanh dao truong
GV

Thang 3

- Kiém tra giam sét viéc str dung va bao quan
cac thiét bi d6 dung, dd choi duoc cap phat cua
cac 16p va cac by phan khac.

- Phat dong phong trao tré cung c6 lam do
duing, dd choi tu tao ting ngudi than nhan ngay
8/3.

Lanh dao truong
GV

Thang 4

- Kiém tra viéc quan ly va st dung thiét bi, dd
dung, do choi; Stra chita mot so thiét bi, do
dung, d6 choi hu héng nho (néu co)

Lanh dao truong
GV, NV

Thang 5

- Kiém ké tai san cudi nam, thanh 1y tai san
hong, khong con sir dung duogc.

- Hoan tét bién ban kiém tra, h6 so thanh 1y tai
san (néu co).

Lanh dao truong
TTCM, GV

Thang 6

- Chi dao cac bd phan vé sinh, sip xép, bao
quan céc loai tai san, thiét bi, d6 dung, do choi
trong thoi gian nghi he.

Lanh dao truong
TTCM
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Thang 7

- Théng ké lai tinh hinh co s& vat chat, hién
trang, $6 luong chuan bi cho viéc tuyén sinh,
sap 16p cho nim hoc moi.

- Lap du thao ké hoach mua sim tai san moi,
stra chira tai san hién c6 phuc vu cho nam hoc
moi.

- Lanh dao truong
+ ké toan.

Trén day 1a ké hoach quan 1y, str dung, bao quan co s& vit chét cua trudng
Mam non C6 T6 nam hoc 2025-2026. Dé nghi tit ca can bd, gido vién, nhan vién
trong truong thuc hién tot ké hoach dé ra nham quan 1y va st dung tai san, thiét
bi, dd dung, dd choi ctia nha truong dat hi€u qua cao nhat./.

Noi nhdn:

- Chi bg, Hiéu truong (bdo cdo);

- Poan TN trudng (phdi hop);

- Lanh dao truong, Cac TTCM (chi dao);
- CB, GV, NV (thyc hién);

- Luu VT./.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Hwong




